%%E, Unuversipap b NARINO

www.udenar.edu.co

Guia para registro de requisitos @

GUIA PARA REGISTRO DE REQUISITOS [BITACORA, PORTAFOLIO, EFICIENCIAS ]

© Universidad de Narifio. Este documento no puede ser reproducido en todo o en parte sin la autorizacion por escrito previa de Universidad de Narifio
http://www.udenar.edu.co



) u&&&igﬁiﬁ)k Nairo Guia para registro de requisitos @

TABLA DE CONTENIDO

T INTRODUCCION ...ttt 2
2 PROCEDIMIENTOS ..ottt sttt ettt b b nsa b ne s ne e 3
2.1 MENU: PrinCiPal.....cooiiecieieececeeceeees ettt ettt e be st st sae s 3
P T I - 1Yo T IO SRRSO 3
Elija la segunda opcion: “Registrar requisitos adicionales . .......cocoeeevniinnnn. 3
2.1.2.  PASO 2 et et eaae e eha e s e e eaeeeaaeere et e ennas 4
Ingrese como ‘login’ el numero de identificacién de la persona responsable
de registrar los datos. La contrasena es la misma con la que la persona
ingresa a la consulta de sus pagos de NOMINa. ......ccccccevveiiiiiciin e 4
F A T TR - 1Yo T OSSOSO 6
Al dar click sobre el nombre de cada programa - Extensién (Jornada)
[Codigo del programa ], puede visualizar el reporte de los estudiantes
aprobados en cada requisito €n €Se Programa. ........cccceiceeeueeeereeeceseereeereseeeveeenas 6
F A O T - U o 2 SNSRI 7
Click sobre el requisito para visualizar la informacién de los estudiantes que
deben aprobarlo (El semestre del requisito = semestre del estudiante -, es
decir, si el estudiante esta o pasa a 3°, le corresponde aprobar el requisito
de 29). g T Tyt et e s 7
p A I S - U o T T SRS 9
Consultar todos los registros de estudiantes aprobados. Esta opcion genera
la consulta de todos los estudiantes aprobados en cada requisito de los
programas que el usuario tiene bajo Su registro. .......ccccevevevicienesseieseseeeseeenns 9
A I TR - U o T PSS 9

Imprimir reporte. Muestra una ventana con el reporte y a su vez abre una
VENTANA PAFA IMPIESION. c.oviviiiieicieietetee ettt e bt s s s e s esenas 9

El moédulo de requisitos via Web permite registrar los estudiantes que han
cumplido con obligaciones académicas tales como Bitacora, Portafolio, Eficiencia
en inglés, etc. Una vez se registren, los datos se procesan para que solamente
a los estudiantes que hayan cumplido se les genere las asignaturas del siguiente

semestre.
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2 PROCEDIMIENTOS

2.1 MENU: Principal

Ingrese al sitio: http://www.udenar.edu.co, en el vinculo Comités Curriculares 6

ingrese directamente al sitio: http://ci.udenar.edu.co/ocara/comites.

Nota: El sitio funciona bajo Internet Explorer 6 o superior, Mozilla Firefox vy
observa mejor con resolucion 1024 x 768 o superior (Esto por la cantidad de

informacion a visualizar en pantalla).

2.1.1. Paso 1:

Elija la segunda opcidn: “Registrar requisitos adicionales .

"} Gestién de informacién - Comité Curricular - Mozilla Firefox

Arshive  Editar  Ysr  IP Marsadorss  Hsrramisntae Aylda

‘::Iri' - ED = Q @ @ ||_| Http:.-r.-'c.'i.udﬁnar.ﬁdu.cofﬂaarafaﬂmitﬁaf
Dipabls + Cockiser 55 C5% “ Former ¥ lmagser 0 Information =] Misacsll:
£ g

| Gaetion de informacion - Co... | @ Lietar dirsstorioce y eubdirsctorioe... |

COMITES CURRICULARES
Gestion de infoermacion de matricula

Opciones de ingreso

& Registrar autorizaciones
& Registrar requisitos adicionales

Ragietrar requieitoe como Portafolio, Bitacora o Efigiencia

pistrar requisitos como Portafolio, Bitacora o Eficiencia
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2.1.2. Paso 2:

Ingrese como ‘login’ el nUmero de identificacion de la persona responsable
de registrar los datos. La contrasefa es la misma con la que la persona
ingresa a la consulta de sus pagos de nomina.

Nota: Esta clave es personal e intransferible. En caso de no haber utilizado la consulta de pagos, acercarse
al Centro de Informatica de la Instituciéon para obtener esta clave. Para cambiar la contrasefa, ingrese a la
pagina: http://personal.udenar.edu.co, escoja el vinculo “Claves" y proceda a modificar.

Peqgisktro de requisitaos

Login: SEsPEGYE
Contrasefia: |aidasda

«Presions enter para ingreear »

Cuando presione enter, podra ver en la parte izquierda de la pantalla un menu
en el que se ubican varias opciones jerarquicamente. Comenzando por el
usuario responsable del registro(A), la Facultad(B), una opcion de consulta
general(C), una opcién para impresion(D) y otra para actualizar el menu(E).

A: Nombre y cédula del usuario.

B: Nombre de la facultad.

C: Permite generar un reporte para consultar todos los estudiantes a quienes se
aprobo el requisito.

D: Permite generar un reporte para impresion.

E: Esta opcion refresca el menu jerarquico en el caso en que el navegador no

permita visualizar correctamente dicho menu.
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Mend de reguizitos

Desplegariterns  Cerrar items

$

:-1. LUIS CARLOS TUPAZ BUSTOS
I‘_'

Comité Curricular de ARTES B

-

: %
-'-. 1 Caons |t.‘ a tljljlj:: ||:|5 3 |'|:||:|.' |:||:|5 %. I
@ nisultar aproba c )

@

@ Imprimir reporte D  —
-~ g A

~ Actualizar mend E :

Las opcidones "Desplegar’ y "Cerrar items™ permiten extender/encoger el menu

jerarquico y mostrar/ocultar los elementos dependientes del principal

(FACULTAD), tales como programas y a su vez de cada programa los requisitos.

extiende el ment 6 & lo encoge.

-
.

.

Consultar tod

I
L Tmprimir reporte

,ﬁ - =
, Actualizar mend
S’
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h‘ Puede desplazar la linea separadora para visualizar/ocultar el menu.

2.1.3. Paso 3:

Al dar click sobre el nombre de cada programa - Extension (Jornada)
[Codigo del programa ], puede visualizar el reporte de los estudiantes
aprobados en cada requisito en ese programa.

]

.
-

LUIS CARLOS TUPAZ BUSTOS [

| Comite Curricular de ARTES UNIVERSIDAD DE NAR'NO
COMITE CURRICULAR ARTES
REFORTE DE ESTURIANTES CON REQUISITOS AFROBADOS FOR FEOGRAMA

[ Facultad: ARTES [ 1 ] ]

[ Programa: ARGUITECTURA | 182 | ]

Requisito: PORTAFOLIO 2o SEMESTRE Semestre: 3
« PARA MATRICULAR 3or SEMESTRE DEBE TENER CERTIFICADC EL PORTAFOLIC, »
& Cadigo Apellides Nembies Vigente Pagd matricula
1 23192211 RICARDO ARMANDO BENAVIDES ZAMBRANO s s
2 25192234 CRISTHIAH CAMILO CALDEROH SALDA'A s s
3 25192263 MARIO ANDRES CALVACHI MORILLO s s

© 6o SEMESTRE

ORTAFOLIO 7o SEMESTRE

El simbolo EBMextiende el ment 6 & lo encoge. Al dar click sobre el simbolo

ER, puede ver los requisitos del respectivo programa, con nombre y (semestre).

QUITECTURA -

A Y

" o/ PORTAFDLIC 20 SEMESTRE

o PORTAFRD SEMESTRE
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2.1.4. Paso 4:

Click sobre el requisito para visualizar la informacién de los estudiantes
que deben aprobarlo (El semestre del requisito = semestre del estudiante
-, es decir, si el estudiante esta o pasa a 3°, le corresponde aprobar el

requisito de 2°).

g LUIS CARLOS TUPAZ BUSTOS
o)

<> -
B i Comité Curricular de ARTES

PAZY SALVO » PORTAFOLIO 20 SEMESTRE

(\ PARA MATRICULAR 3er SEMESTRE DEBE TENER CERTIFICADO EL PORTAFOLIO. )
b ESTUDIANTES DE SEMESTRE 3 gl

Codigo eotudlantwl

3 87.062.452.356 | 25192214 ANGELA MARIA \ BENAVIDES ROSERO

87.064.331 23192211 RICARDO ARMANDO | BENAVIDES ZAMBRANO -ﬂ
7 12,993,999 23192251 CARLOS IVAN \ BUCHELI CHAVES 3 s
88.002.852.827 | 25192257 ANDRES ALEXANDER CAICEDO GUA'ARITA -n

Guardar Cambins

Guardar Cambios

Los botones unicamente permiten guardar la informacion de

los registros cuya casilla de verificacion se haya chequeado.
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PAZY SALVO » PORTAFOLIO 20 SEMESTRE

PARA MATRICULAR 3er SEMESTRE DEBE TENER CERTIFICADO EL PORTAFOLIO.
ESTUDIANTES DE SEMESTRE 3

I T S T S
S o S i S o S

9 88.092.852.827 | 25192257 I ANDRES ALEXANDER CAICEDO GUAARITA 5 s

Guardar Can

L m il m .

my m

|
-

<]

B87.068.244 | 25192268 || MARIO FERNANDO CALVACHE VIVAS
' d

El sistema Unicamente permite registrar informacién de estudiantes vigentes.

s

Si no existen estudiantes en el semestre respectivo se visualiza el siguiente

mensaje.
¢ PAZY SALVO » PORTAFOLIO 1er SEMESTRE
h\&' PARA MATRICULAR 20 SEMESTRE SE DEBE TENER CERTIFICADO EL PORTAFOLIO.
No hay estudiantes vigentes para registrar este requisito!
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2.1.5. Paso 5:
Consultar todos los registros de estudiantes aprobados. Esta opcidon genera
la consulta de todos los estudiantes aprobados en cada requisito de los

programas que el usuario tiene bajo su registro.

UNIVERSIDAD DE NARINO
COMITE CURRICULAR ARTES
DE ESTUDIANTES CON REQUISITOS APROBADOS FOR FACULTAD

[ Facultad: ARTES [ 1] |

[ Programa: DISE\O GRAFICO [ 190 ] |

Requisito: BITACORA Semestre: T

« APRCEAR BITACORA PARA CURSAR TALLER WI »
# Codigo Apellidos Nombres Vigente Pago matricula
1 22190209 ALEX ADRIAH CASTILLO SEGOVIA S5 5
2 23190247 DEGO MARTIH CRUZHERIRA VILLARREAL S5 5

Programa: ARGQUITECTURA [ 132 ]

Requisito: PORTAFOLIO 20 SEMESTRE Semestre: 3
« PARA MATRICULAR 3er SEMESTRE DERE TEMER CERTIFICADS EL PORTAFOLIC, »
# Cadigo Apellidos Nombres Vigente Pagé matricula
3 23192211 RICARDO ARMANDO BEHAVIDES ZAMBRAHNO S5 5
4 25192234 CRISTHIAN CAMILO CALDERON SALDA'\A s s
5 25192263 MARIO ANDRES CALVACHI MORILLO 5 S

2.1.6. Paso 6:

Imprimir reporte. Muestra una ventana con el reporte y a su vez abre una

ventana para impresion.

Ventana generada:
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UNIVERSIDAD DE NARINO
COMITE CURRICULAR ARTES
REFORTE DE ESTUDIANTES CON REQUISITOS AFROBADOS FOR FACULTAD

a
& Imprimir reporte

S

Actualizar me

Facultad: ARTES [ 1 ]
[

Programa: DISE\O GRAFICO [ 190 ]

Requisito: BITACORA. Semestre: 7
« APROBAR BITACORA PARA CURSAR TALER VI » [3 imprimir

# Cédigoe Pagé matricula
1 22190208 ALEX ADRIAN Enera s
3 23190247 DIEGO MARTIN. s
Requisito: PORTAFOLIO 20 SEMESTRE -2 HF Desklst 800 an AUKICONTAD
« PARA MATRICULAR 3er SEMESTRE DEBE TEMER CERTIFICADO EL PO
# Codigo Pagé matricula
3 23192211 RICARDO ARM s
4 25192234 CRISTHIAN CA- S
5 25192263 MARIO ANDRE : A ' Preferencias | s

Generada por LS CARLOS TUPAZ BUSTOS{A3392621)
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