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1 INTRODUCCION

El modulo para registro de autorizaciones via Web permite al Comité Curricular
de cada facultad autorizar la matricula de ciertas asignaturas a los estudiantes
que hayan perdido asignaturas por 22 o 32 vez. Una vez el Comité autorice
mediante registro en Internet las asignaturas para cada estudiante, en el

proceso de matricula, éste podra seleccionar solamente dichas asignaturas.
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2 PROCEDIMIENTOS

2.1 MENU: Principal

Ingrese al sitio: http://www.udenar.edu.co, en el vinculo Comités Curriculares 6

ingrese directamente al sitio: http://ci.udenar.edu.co/ocara/comites.

Nota: El sitio funciona bajo Internet Explorer 6 o superior y Mozilla Firefox y se
observa mejor con resolucion 1024 x 768 o superior(Esto por la cantidad de

informacion a visualizar en pantalla).

2.1.1. Paso 1:

Elija la primera opcion: "Registrar autorizaciones’.

Ui oastién da informacidn - Comité Gurricular - Mozilla Firefox

&Archive  Editar  Ysr  I¢ Marcaderse  Hsrramisitas  Ayuda
C:il -5 - @ @ @ ||_| bty ciudenarsdu colocaral comites!
3L Dieabler 2 Cookiser 55 €55+ | Former ¢ |lmagse~ (0 Information~ Miecsllansoue~ 12 OL

COMITES CURRICULARES
Gestion de informacion de matricula

Opciones de ingreso

# Registrar autorizaciones

Registrar autarizacionse - Eetudiantse qus curean asignaturae por 29 o0 29 vez

egistrar autorizaciones - Estudiantes que cursan asignaturas por 2° o 3" vez
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2.1.2. Paso 2:

Ingrese como ‘login’ el numero de identificacion de la persona responsable
de registrar los datos. La contrasefa es la misma con la que la persona
ingresa a la consulta de sus pagos de nomina.

Nota: Esta clave es personal e intransferible. En caso de no haber utilizado la consulta de pagos,
acercarse al Centro de Informatica de la Institucidon para obtener esta clave. Para cambiar la contrasefia,
ingrese a la pagina: http://personal.udenar.edu.co, escoja el vinculo “Claves" y proceda a modificar.

de Comités Curricularss - Mozilla Firsfox
Butorizaciones Caomiké Curricular

1T [ O3 39262 1
Contrasefia:

«FPrapions enter para ingreear »

Cuando presione enter, podra ver en la parte izquierda de la pantalla un menu
en el que se ubican varias opciones jerarquicamente. Comenzando por el
usuario responsable del registro(A), la Facultad(B), una opcion de consulta
general(C), una opcién para impresion(D) y otra para actualizar el menu(E).

A: Nombre y cédula del usuario.

B: Nombre de la facultad.

C: Permite generar un reporte para consultar todos los estudiantes a los que se
ha autorizado matricular asignaturas en la respectiva facultad, en este caso
INGENIERIA.

D: Permite generar un reporte para impresion. Muestra todos los estudiantes a
los que se ha autorizado matricular asignaturas.

E: Esta opcion refresca el menu jerarquico en caso de que se haya grabado
informacion 6 en caso de que el navegador no permita ver correctamente dicho

menu.
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Menl de autorizaciones

@

Desplegar items  Cerrar items

B A

=0 LUIS CAL™ . TUPAZ BUSTOS ]

i Comité Curricular de INGENIERIA B

sultar todas las autorizaciones EW

0]
é’__ o7 ] Imprimir reporte D

| Actualizar menti B

Las opcidones "Desplegar’ y "Cerrar items™ permiten extender/encoger el menu
jerarquico y mostrar/ocultar los elementos dependientes del

principalFACULTAD), tales como programas y a su vez de cada programa los

estudiantes. El simbolo @ extiende el ment 6 & lo encoge.

Desplegar iterns  Cerrar items
-3

) LUIS CARLOS TUPAZ BUSTOS

Ié!— b Comité Curricular de INGENIERTA

r' IMGEMIERI

“ IMGENIERI

r’ IMGEWIERIA DE
r' INGEMIERIA DE SIS

r' IMGEMIERIA ELEC
r' IMGENIERIA ELEC

% EF

o e
e Imprimir reporte

: Actualizar meni
o

h‘ Puede desplazar la linea separadora para visualizar/ocultar el menu.
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2.1.3. Paso 3:

Al dar click sobre el nombre de cada programa - Extension (Jornada)
[Codigo del programa ], puede visualizar el reporte de las asignaturas
autorizadas para cada estudiantes en ese programa.

J hurpiteiudenar.sdu.co - n da Comitde Curriculares - Mozilla Firsfox

Auborizaciones Comitd Corricular
contraser: [N

Eomité Curricular de INGENTERIA

UNIVERSIDAD DE NARINO
COMITE CURRICULAR INGENIERIA
REFORTE DE ASIGNATUEAS AUTORIZADAS FOR FROGRAMA,

| Facultad: INGENIERIA [ § ] |

[ Programa: INGENIERIA CIVIL | 33 ] ]

Eemestra: s ]
1 p2955215 - JOHANA CATALIHA BENAVIDES DAVILA |Ellenl=: s |Pa!d malticula: S I
127 V1AS |

Cursada | vez

Tesvssey

Eemestre: T 1
3 [3955227 - JORGE MARIO BEWAVIDES NARVAEZ [Wigente: 5 [Fags matiicula: & |
124 MATEMATICAS ESPECIALES fie sursada
3 [3033258 - FAUSTO DANILO BOTINA DE LA CRUZ [Wigente: 5 Fags matricula: 5 ]
L7 Iracimir reparte 170017 INGLES | Curkida 1 ez
:1 Actusbizar menti
Eemesire: 8 ]
4 [97553604 - ANDREA ALEXANDRA ASCUNTAR BENAVIDES JWigenie: 5 |Paps matricula: & ]
148 BANITARIA 11 He cursads
155 ANALISIS ESTRUCTURAL |11 (ELECTIVA) o cutrads
170016 LENMGUAJE ¥ HERRAMIENTAS INFORMATICAS Ho currada

El simbolo Elextiende el ment 6 & 1o encoge. Al dar click sobre el simbolo,
puede ver los estudiantes por orden alfabético de apellidos del respectivo
programa quienes tienen perdida al menos una asignatura por 22 o 32 vez, con

sus apellidos, nombres [codigo estudiantil] y (semestre).
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¥ INGENIERIA DE SISTEMAS - TLN

'@ Click para ver apignaturae de 25151228 [ Tiens asignaturae autorizadae ]
3

5 CHAVEZ RODRIGUEZ CESAR DAVID [25151235 |

7

e ESTUPI FAN MOGALES AMGELD MIGLEL [25151207 ]
¥

@ ITURRI RAMIREZ HARDLD ALBERTS [25151252 ]
]

LEL M BARAHONA EVER SANTIAGS [25151222

-
@ LOPEZ TREXS OMAR 1OSE [25151240 ]
¥

IMGENIERIA ELECTROMNICA - TPIALES (D)

Los estudiantes que aparecen en color azul BTN

tienen asignaturas ya autorizadas [Cuando autorice asignaturas y no se vea

reflejado de esta forma en el menua, utilice la ultima opcion " Actualizar menua’

-~ ; .
e Actualizar ment ] .

2.1.4. Paso 4:

Click sobre el estudiante para visualizar la informacion personal y
académica del estudiante.
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S LLIS CARLOS TUPAF

Cortonen: D

AT ERTUIMANTE
-

Ideniificacidn Codigs Homit s AprEdon
BOD5045E530 515138 CAFYLOS ENRRIOARE ARROYOD BORLIA

Cirdiga ptogr arna Pragraena

IMEENIER LA D STOTEMAS - PAITO (D 151 RGEMEFUA [ SISTEMAS

Dirpcekn en Pasta Barvia
SIHODNTO SINDRTO

- DATOS DE ASTOGRATURAS A MATRICULAR

: A tualicsr mer

Autarizar)

» Registro de asignatura deshabilitado. No puede chequear la casilla debido a que la
asignatura tiene restricciones, tales como:

» No esta vigente porque el semestre de la materia no se ofrece en el periodo vigente
6 porqgue la asignatura ya no esta vigente en el pensum.

« El estudiante esta cursando la asignatura en el momento, ya sea por curso de
verano, curso especial u otro caso.

* Ya matriculé la asignatura anteriormente.

» No cumple con algln requisito extracurricular.

Nota: Si todos los registros de asignaturas del estudiante estan deshabilitados, no puede matricular
ninguna asignatura.

-
r

Registro de asignatura habilitado. Puede seleccionar la casilla para autorizar la

asignatura.

Registro de asignatura habilitado y seleccionado.

Después de seleccionar todas las asignaturas del estudiante que el Comité
decida, obligatoriamente debe dar click sobre el botén I Guardar cambios ||

Al guardar los cambios y no haber seleccionado casillas de chequeo, se informa

que para el estudiante no hay asignaturas autorizadas.
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[ S T ST o e TR Ty ]

DE MADER& 0 4,00 0.00

Registro de matricula:

@ DATOS ESTUDIANTE

Identificacion Cadigo Nombres Apellidos

87491959 23033258 FAUSTO DANILO BOTINA DE LA CRUZ

Cadigo programa Programa imil Semesire Vigente
33 INGENIERIA CIVIL T S5
Direccion en Pasto Barrio Teléfono
MZ 21 CAS 18 LA MINGA 7307690

Cul =
TSICA TT VECES PERDIDA. 500 DEBE
| N [TT) k k.o 1.00 E = I |pomel ] 7 |Mo matricalada LR X
PROBADAS POR EL COMITE

cu -
Sta cursa o-
| |
.-.--ll--.---
170017 ompetendia Basic| 1T T |Momatricdlads  [FURRICULAR

DATOS ESTUDIANTE:

NUumero maximo de asignaturas que el estudiante puede matricular y el Comité
puede autorizar.
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DATOS DE ASIGNATURAS A MATRICULAR:

i

Columna para marcar/desmarcar las asginaturas autorizadas/no autorizadas.

Los siguientes

campos no son modificables:

Cédigo de las asignaturas.

Nombre de las asignaturas.

Semestre de la asignatura en el pensum.

Horas teoricas de la asignatura en el pensum.

Horas practicas de la asignatura en el pensum.

Numero de veces que el estudiante ha cursado la asignatura.

Vigencia de la asignatura. Si la caja de chequeo correspondiente esta marcada,
la asignatura esta vigente en el pensum. Este campo no es modificable.

TITLT

Si la caja de chequeo correspondiente esta marcada, el semestre de la asignatura
se ofrece el periodo actual. Este campo no es modificable.

Tipo asignatura

Determina si la asignatura es normal, electiva/opcional 6 Competencia Basica.

Si la caja de chequeo correspondiente esta marcada, el estudiante matricul6 la
asignatura con anterioridad 6 en el momento se encuentra cursando la
asignatura.

i

Si la caja de chequeo correspondiente esta marcada, el estudiante debe
matricular obligatoriamente la asignatura.

Matriculadal

Informa si el estudiante ya matriculo la asignatura correspondiente. Este caso se
da cuando se autoriza asignaturas después de las matriculas ordinarias para
acceder posteriormente a matriculas extraordinarias y adiciones.

Estado de la asignatura para el estudiante.

2.1.5. Paso 5:

Consultar todas las autorizaciones. Esta opcidon genera la consulta de todos
los estudiantes de los programas que el usuario tiene bajo su registro.
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e
] Imprimir reporte

~~

Actualizar ment
L~

Reporte generado:

UNIVERSIDAD DE NARINO
COMITE CURRICULAR INGENIERIA
REPORTE DE ASIGNATURAS AUTORIZADAS FOR FACULTAD

[ Facultad: INGENIERIA [ 5 1
[ Programa: INGENIERIA CIVIL [ 33 |

'Semestre: 1

1 [p9153201 - GONZALO AGUDELO MUIOZ |Migente: s |Pagé matricula: s
170015 LECTURA Y PRODUCCION DE TEXTOS Il Cursada 1 wez

z [2155227 - JORGE MARIO BEHAVIDES NARVAEZ |Wigente: S |Pagé matricula: s
124 MATEMATICAS ESPECIALES No cursada

3 p3033258 - FAUSTO DANILO BOTINA DE LA CRUZ |Migente: s |Pagé matricula: §
170017 INGLES | Cursada 1 vez

[ Programa: INGENIERIA DE SISTEMAS [ 34 | |

Femestre: 5 |

4 p3034245 - JORGE DANIEL ALVAREZ GARCIA |Migente: s |Pagé matricula: s |
170019 FRANCES | Hao cursada
170017  INGLES | Nao cursada

Femestre: 7 |

5 [3039251 - LEONARDO FAVIO BENAVIDES BENAVIDES |Wigente: s |Pagé matricula: s |
3330 INMTELIGEMCIA ARTIFICIAL Hao cursada

& [p1151214 - ROBERTO CARLOS CANTILLO RODRIGUEZ |Migente: s |Pagé matricula: s
113 CALCULO 1T Cursada 3 veces

Centode Inbmatca, 01

© Universidad de Narifio. Este documento no puede ser reproducido en todo o en parte sin la autorizacion por escrito previa de Universidad de Narifio
http://www.udenar.edu.co



Unaversibap pe NARIRO

www.udenar.edu.co

Guia para registro de autorizaciones @

2.1.6. Paso 6:

Imprimir reporte. Muestra una ventana con el reporte y a su vez abre una
ventana para impresion.

Desplegar iterns = Cerrar items

s

:.1. LUIS CARLOS TUPAZ BUSTOS [2
la!

=- . Comité Curricular de TNGENIERIA

r' IMGEMIERTA CIVIL - PA
1.-r" IMGEMIERTIA DE T 1
i @ Consultar todas las autorizaciones
L%

=31, U
7 Imprimir reporte

W Actualizar ment

Ventana generada:
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UNIVERSIDAD DE NARINO
COMITE CURRICULAR INGENIERIA

Bemestre: 7

[ 96 matricula: §
170016 LECTURA ¥ PRODUCCION 5 da 1 wez

z 2155227 - JORGE MARIO BEHAVIDES N g6 matricula: 5
124 MATEMATICAS ESPECIALES

3 [3033258 - FAUSTO DANILO BOTINA DE - ) =S it i 96 matricula: §
170017 INGLES | | da 1 wez

Bemestre: 5

4 3034245 - JORGE DANIEL ALVAREZ GA 0do [ as: -] 96 matricula: S |
1700149 FRANCES |
170017 INGLES |

femestre: 7
B 3039251 - LEONARDO FAVIO BEHAVIDE 96 matricula: § |
3330 INTELIGENGIA ARTIFICIAL rsada

g6 matricula: §

P1151214 - ROBERTO CARLOS CANTILLY
CALCULO il

S -

Cursada 3 weees

Generado por LIS CARLOS TUPAZ BUSTOS [$5392621]
etk A, 01 13207
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